Q’/’ PRO MEDICO

Pensionskasse der Medizinalberufe

Die Pro Medico Stiftung ist die anerkannte Pensionskasse fir Medizinalberufe in der Schweiz
(www.promedico.ch).

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung einen/eine

Sachbearbeiter/-in berufliche Vorsorge 100%

In dieser vielfaltigen Funktion stehen Sie im regen schriftlichen und telefonischen Kontakt mit unseren
Versicherten und deren Arbeitgeber und betreuen selbstédndig das I|hnen zugeteilte
Kundenportefeuille. Zu lhren Hauptaufgaben gehoéren die Auskunftserteilung an die Versicherten und
Arbeitgeber, die Verarbeitung der Personalmutationen und die Abwicklung der Eink&aufe, WEF- und
Scheidungsvorbeziige. Zudem wickeln sie selbstandig samtliche Ein- und Auszahlungen ab und
erstellen fur die einzelnen Vorsorgewerke die Bilanz- und Erfolgsrechnungen. Zudem sind Sie
zustandig fur die Verarbeitung von Leistungsfallen und erstellen Offerten fiir Neuanschlisse.

Fir diese verantwortungsvolle und herausfordernde Tatigkeit bringen Sie vorzugsweise die
Ausbildung zum eidg. Verwaltungsfachmann/-frau fur Personalvorsorge oder die Ausbildung zum eidg.
Sozialversicherungsfachmann/-frau und/oder eine mehrjéahrige praktische Erfahrung im Bereich der
beruflichen Vorsorge mit. Ein Flair fur Zahlen, kundenorientiertes Denken, Kommunikations- und
Teamfahigkeit runden Ihr Profil ab. Gute bis sehr gute Franzésischkenntnisse und gute
Deutschkenntnisse werden vorausgesetzt.

Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem modernen Umfeld, gute
Entlbhnung und fortschrittliche Sozialleistungen. lhr Arbeitsplatz befindet sich im Zentrum der Stadt
Zirich.

Wir freuen uns auf lhre vollstandige Bewerbung per E-Mail an gion.pagnoncini@promedico.ch oder an
folgende Adresse:

Pro Medico Stiftung
Herr Gion Pagnoncini
Loéwenstrasse 25
Postfach

8021 Zurich
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